PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DA BARRA

Estado de Minas Gerais
CNPJ: 01.616.458/0001-32

PROCESSO SELETIVO EDITAL N° 004/2025

A Prefeitura Municipal de Sdo José da Barra/MG torna publico a realizagdo de processo seletivo para
contratagio de ESTAGIARIOS para atuarem na Administragio Plblica do Municipio, destinado a
estudantes regularmente matriculados com frequéncia efetiva, em cursos de educagido superior, de
institui¢des de ensino publicas ou privadas, reconhecidas pelo Ministério da Educagdo.

O processo seletivo destina-se ao preenchimento de /0 vagas, de alunos matriculados nas institui¢oes
que mantém convénios de cooperagdo mutua com o Municipio ou vier a firmar convénio.

O presente Processo Seletivo Simplificado serd regido por este Edital, e coordenado pela Comissdo
Examinadora nomeada pela Portaria n.® 2.046/2.025.

As vagas disponiveis para este Processo Seletivo sdo oportunidades para Estagio Obrigatorio ou
ndo. conforme determinagdo das diretrizes curriculares do curso, sendo que em qualquer das
hipoteses ndo geram vinculo empregaticio de qualquer natureza. Sdo as vagas disponiveis para a
selecdo:

Cadigo Curso que o candidato esteja matriculado N" de
das vagas
Vagas |
01 Pedagogia 03 |
02 Administragdo de Empresas ou Contabilidade 01
03 Engenharia Civil ER PTG e g 01
04 | Direito ;" s € UBLICACAQ | »
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1.1.Poderdo inscrever-se no processo seletivo, estudantes que estejam matriculados e cursando. e até
mesmo estudante que concluiu o curso, desde que este ainda ndo tenha cumprido o total da carga
horéria obrigatoria de estagio necessaria para a conclusdo do curso. sendo indispensavel declara¢ao
da instituigdo de ensino atestando a carga horéria faltante, ndo podendo a vigéncia do Termo de
Compromisso de estagio ultrapassa-la. Serdo aceitas inscrigdes para os cursos de Pedagogia,
Administra¢io de Empresas ou Contabilidade, Engenharia Civil, Direito. Enfermagem e
Educacio Fisica.

1. DA INSCRICAO:

1.2. As inscri¢des serdo gratuitas e realizadas no periodo de 15/04/2025 a 23/04/2025. das 08:00 as
15:00, na sede da Prefeitura Municipal de Sao José da Barra/MG. situada na Travessa Ari Brasileiro de
Castro, 272, Centro, Sdo Jos¢ da Barra/MG.

1.3. O prazo de inscri¢do podera ser prorrogado pela Banca Examinadora do Processo Seletivo.

1.4. Sera admitida a inscrigdo por terceiros. mediante procuragdo com firma reconhecida, em cartorio.
assumindo o candidato total responsabilidade pelas informagdes prestadas por seu procurador. CK
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Estado de Minas Gerais
CNPJ: 01.616.458/0001-32

1.5. O candidato ou seu procurador devera preencher a ficha de inscrigdo (ANEXO [) disponibilizada no
mesmo local acima referido, e apresentar a seguinte documentagao:

| — Ficha de Inscrigdo devidamente preenchida;

Il - Cépia legivel do CPF

I - Copia legivel do documento de identidade (RG);

Il - Declaragdo expedida pela Institui¢do de Ensino informando que o aluno estd regularmente
matriculado, indicando o ano ou semestre que esta cursando.

IV - Historico Escolar ou Comprovante de matérias cursadas e média escolar nos anos ja cursados.
emitido pela Instituicdo de Ensino (Admite-se a substitui¢do destes documentos pela Consulta de Notas
emitida no site da Institui¢do de Ensino);

VI — Copia legivel do comprovante de residéncia;

VII- Copia legivel do Titulo de Eleitor ¢ Comprovante da ultima votagdo ou Certiddo de quita¢do
eleitoral emitida por meio eletronico, através do website htips://www.jus. br/eleitor/certidoes/certidao-
de-quitacdo-eleitoral;

VIII - Copia do Certificado de Reservista, se do sexo masculino.

1.6. O deferimento da inscrigdo dependera do correto e completo preenchimento da ficha de inscri¢io ¢
apresentagdo de todos os documentos. o que seré de exclusiva responsabilidade do interessado.

1.7. Serdo indeferidos os pedidos de inscrigdo que ndo estejam devidamente instruidos, ndo cabendo
recurso contra essa decisdo.

1.8. A Prefeitura Municipal de Sdo José da Barra reserva-se no direito de excluir do Processo Seletivo o
candidato que preencher a ficha de inscricdo com dados incorretos, bem como se constatado
posteriormente serem inveridicas as referidas informagdes.

1.9 Nio sera aceita inscri¢do condicional ou fora do prazo estabelecido.

1.10 A inscrigdo do candidato implicarda no seu conhecimento e a aceitagdo formal das normas e
condig¢des estabelecidas neste edital, do qual ndo podera alegar desconhecimento.

1.11 Toda a documentagio devera ser numerada e apresentada juntamente com a ficha de inscri¢do. em
envelope lacrado e indevassavel, rubricado em seus fechos e com as seguintes indicagoes:

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
EDITAL N-004/2025

NOME DO(A) CANDIDATO(A):
CURSO:

ENDERECO:

TEL/CELULAR:

[E-MAIL:

2. DA RESERVA DE VAGAS PARA PORTADORES DE NECESSIDADES ESPECIAIS:

2.1. Serdo reservadas a candidatos portadores de deficiéncia. 5% (cinco por cento) das vagas totais
existentes, nos termos do art. 37, § 1° e 2° do Decreto Federal n® 3.298, de 20/12/1999 ¢ Decreto Federal
n® 5296 de 02/12/2004, que regulamenta a Lei Federal n® 7.853/89, conforme indicado no ANH\O % 1
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observada a exigéncia de compatibilidade entre a deficiéncia e as atribui¢des do cargo, a ser aferida em
pericia médica oficial, quando dos exames pré-admissionais.

2.2 — Caso ndo haja contratagdo conjunta de todos os classificados, a cada 19/20 de candidatos sem
deficiéncia, o Gltimo vigésimo sera nomeado oriundo da lista de candidatos com deficiéncia aprovados,
independentemente de sua classificagdo geral. respeitando-se a ordem de classificagdo da lista dos
candidatos aprovados com deficiéncia.

2.3 Na hipotese de aplicagdo do percentual resultar em nimero fracionado, a fragdo sera arredondada
para o primeiro numero inteiro subsequente.

2.4. O candidato devera declarar sua condi¢do de portador de necessidade especial no ato da inscrigdo.

2.5 A contratagdo do candidato portador de necessidade especial ficara condicionada a comprovagio de
tal condi¢do, por laudo médico elaborado as suas expensas, bem como de comprovagio de
compatibilidade de suas necessidades especiais com as fungdes de estagiario do Municipio.

2.6 Na hipotese de ndo preenchimento das vagas reservadas aos portadores de necessidades especiais.
tais vagas serdo revertidas aos demais candidatos.

2.7 Sera de inteira responsabilidade do candidato acompanhar os comunicados e os editais a serem
publicados no quadro de avisos afixados no atrio da Prefeitura.

3 - DA BOLSA E BENEFICIOS

3.1 O Municipio concederéd bolsa de estagio no valor equivalente a 50%(cinquenta por cento) do salario
minimo, e com reajuste automatico de acordo com o saldrio minimo vigente ou outro indice que venha
substitui-lo.

3.2 O estagiario somente recebera a bolsa de estdgio equivalente ao periodo de jornada realizada,
conforme necessidade manifestada pela Administragdo Municipal. e constante do Termo de
Compromisso.

3.3 O Municipio descontara da bolsa de estagio as faltas injustificadas dos estagidrios.
4. DA SELECAO E DA CLASSIFICACAO:

4.1 O processo seletivo classificara os candidatos, levando-se em consideragdo a Média Aritmética de
todas as notas constantes do Historico Escolar relativo ao altimo ano cursado, apresentado pelo aluno no
ato da inscrigdo.

4.2 A classificacdo dos candidatos se dara da maior nota para a menor.

4.3 Em casos de empate, a Banca Examinadora devera considerar os seguintes critérios para determinar
o resultado:

I — O candidato que faltar menos tempo para concluir o curso, excluido o que faltar menos de 6 (seis)
meses:

Il — Conhecimentos na drea de informatica, devidamente comprovado: M
[T — Maior idade. \L
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4.4 Sera divulgado uma CLASSIFICACAO PROVISORIA, no site oficial da Prefeitura Municipal de
Sdo José da Barra, no enderego www.saojosedabarra.mg.gov.br e afixado no Mural de Avisos da
Prefeitura Municipal no dia 28/04/2025.

5 - DOS RECURSOS

5.1 Sera assegurado aos candidatos o direito a recurso no prazo de vinte e quatro horas apos a divulgagio
da classifica¢do provisoria, tendo como termo inicial para inicio da contagem do prazo o primeiro dia
util subsequente ao da publica¢do no quadro de avisos, no mural da Prefeitura.

52 Serdo aceitos recursos pelo e-mail para 0 enderego eletronico
recursoshumanos(@saojosedabarra.mg.gov.br que deverdo ser enviados até¢ as 23h59min do dia
29/04/2025, conforme estabelecido no Cronograma de Atividades - Anexo I11 deste Edital.

5.3 Ser4 indeferido liminarmente o pedido de recurso apresentado fora do prazo e sem observancia deste
Edital.

5.4 Admitir-se-a um Unico recurso por candidato, relativo a classificagdo e desempate.
55 As respostas dos recursos serdo publicadas no site oficial no enderego

www.saojosedabarra.mg.gov.br, bem como no mural de avisos da Prefeitura Municipal. nos prazos
estabelecidos no Cronograma de Atividades - Anexo Il deste Edital.

6 - DO RESULTADO FINAL

6.1 Apobs a publicagdo das respostas aos recursos interpostos serd publicado, de acordo com estabelecido
no Cronograma de Atividades - Anexo I1l deste Edital, o Resultado Definitivo, do qual ndo cabera mais
qualquer recurso.

6.2 Nao serdo aceitos revisdo de recursos ou recursos de recursos.
6.3 O resultado final deste processo seletivo serd homologado pelo Chefe do Poder Executivo, através de

Decreto de Homologagio que sera publicado no site oficial no enderego www.saojosedabarra.mg.gov.br.
bem como no mural de avisos da Prefeitura Municipal.

6.4 O resultado definitivo ainda que homologado. podera ser revisto de oficio pela Administragao
Pablica, desde que fundamentado, quando constatado erro material e/ou de analise dos documentos
apresentados. Neste caso devera ser editado um novo Decreto Homologatoério.

6.5 A modificag@o do resultado definitivo que determinar uma reclassifica¢do dos candidatos, terd como
consequéncia imediata a extingdo dos contratos eventualmente celebrados daqueles que ndo tiverem
alcangado pontuagdo suficiente para a contratagdo em face da nova classificacdo.
7. DA ADMISSAO AO ESTAGIO:
7.1 Para contratagdo, serdo exigidos os seguintes documentos: N
a. Copia do RG: // f
b. Copia do CPF; // I s
c. Copia do Titulo de Eleitor e do comprovante de quitacio eleitoral na altima elei¢do; | M
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d. Para os candidatos do sexo masculino, do documento comprobatorio relativo ao Servigo Militar:
e. Exame pré-admissional;

f. Declaragdo, expedida pela Secretaria da Faculdade, de que o aluno esta cursando o 3° ano ou 5°
semestre, em diante, bem como de que ndo tenha sofrido penalidade disciplinar:
Declaragdo relativa a antecedentes criminais, expedida pela Estadual;
Uma foto 3x4 recente;

Conta bancaria no Banco do Brasil para deposito do valor da bolsa:
Apodlice de seguro contra acidentes pessoais, contratado pela instituigdo de ensino, em favor do
aluno.

e e G

7.2 Os documentos necessarios constantes do item 7.1 deverdo ser apresentados em original juntamente
com a copia.

7.3 O candidato serd convocado, obedecendo a estrita ordem de classificagdo, sendo informado do local,
data e hora para a apresentacdo. Por ocasido da sua apresentagdo, conforme necessidades especificas do
Municipio, poderdo ser realizadas entrevistas individuais ou dinamicas de grupo para determinar o perfil
adequado a cada demanda, ndo implicando em eliminagdo ou desligamento do Processo Seletivo. mas.
sim a uma melhor alocagdo e aproveitamento de habilidades individuais.

7.4 As convocagdes poderdo ocorrer durante todo o periodo de validade do Processo Seletivo:

7.5. A contratagdo se dara pelo prazo de 01 (um) ano. sem vinculo empregaticio, podendo ser renovada,
por igual periodo, observando-se a data limite da colagdo de grau.

8 — DA RESCISAO DO ESTAGIO

8.1 — O estagio podera ser cancelado ou rescindido:

I — A critério da Administra¢do. a pedido do orientador ou monitor. a qualquer momento. desde que se
justifique, e seja o estagiario comunicado com antecedéncia minima de 10 (dez) dias.

Il - Por desisténcia do aluno, desde que comunique & Administragdo e/ou a entidade conveniada com
antecedéncia minima de 10 (dez) dias.

111 — Quando ocorrer o trancamento de matricula. transferéncia de curso ou conclusio do curso.

IV — Por sangdo disciplinar, indisciplina, ou comportamento incompativel com atividade administrativa.
V — Por desempenho insatisfatorio no estagio. conforme relatdrio do orientador ou monitor, ficando o
estagiario desvinculado do estagio. no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, apos a comunicagdo da
Administracio.

VI — Pela extingdo do convenio da Institui¢ao de Ensino com o Municipio.

8.2 — Para a rescisdo do estagio sera desnecessdria a instaura¢io de processo administrativo, mas uma
vez instaurado, devera observar o contraditorio e amplo defesa.

8.3 — Ocorrida a rescisdo, cessard imediatamente a bolsa de estagio prevista neste instrumento.
9. DAS DISPOSICOES GERAIS:

9.1. A carga horéria sera de no minimo 4 (quatro) horas diarias, totalizando jornada de 20 (vinte) horas
semanais, de acordo com a conveniéncia administrativa, observando-se o interesse publico, sendo

vedada a prestagao de horas extras.
// 5
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9.2. O estagio podera ser prestado diretamente ao Municipio ou junto a entidade conveniada, nos
horarios fixados pela Administragdo ou pela entidade conveniada, dentro do seu horario de expediente ¢
conforme sua necessidade.

9.3. Os estudantes habilitados no Processo Seletivo, durante o prazo de sua validade, poderdo ser
chamados a ocupar vagas ndo preenchidas por desisténcia ou auséncia dos convocados anteriormente. ou

que vierem a surgir.

9.4. Durante a vigéncia do estagio, o estagidrio serda supervisionado pelo chefe do setor respectivo,
através de relatorios de atividades desempenhadas. contendo o visto da Administragio.

9.5. Nos termos do art. 3° da Lei Federal n® 11.788/2008. o estagio ndo cria vinculo empregaticio para
qualquer efeito.

9.6. Ndo havera devolugdo de documentos em fotocopias.

8.7. Sera concedido anualmente ao aluno estagiario recesso de trinta dias corridos sempre que o estagio
tiver duragdo igual ou superior a 01 (um) ano, nos termos da Lei Federal 11.788/2008.

9.8. Em periodo de férias escolares, a jornada de estdgio serd estabelecida de comum acordo, entre o
estagiario e o chefe do setor respectivo, respeitando-se a carga horéria prevista.

9.9. O prazo de validade do Processo Seletivo sera de 01 (um) ano. contado a partir da data de sua
homologag¢do no mural de avisos da Municipalidade, podendo haver prorrogagdes. a critério da

Administragéo.

9.10 Os casos omissos serdo resolvidos pela Banca Examinadora.

Sdo José da Barra, 14 de abril de 2025.

P

Secretario Munficipal d¢ Administrag¢do ¢ Finangas
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ANEXOI
FICHA DE INSCRICAO

ESTAGIARIOS
Nome do candidato:
RG CPF Data de Nascimento
Endereco NUmero CEP Complemento
Bairro Cidade Estado

Telefone E-mail

Curso que o candidato esteja matriculado:

Anexar, enumerar e rubricar as copias dos documentos juntados no ato da inscrigdo e fazer
referéncia ao item que se enquadra.

Assinale com um X os documentos que instruem a inscrigao:

() Ficha de inscricdo - Anexo I, devidamente preenchida e assinada;

() Copia da Carteira de Identidade ou equivalente;

() Cépia do CPF;

() Copia do Comprovante de Residéncia;

() Copia do Titulo de Eleitor e Comprovante da Gltima votacdo ou Certiddo de quitacdo eleitoral emitida por meio
eletronico, através do website https://www.jus.br/eleitor/certidées/certidao-de-quitacdo-eleitoral,

() Copia do Certificado de Reservista, se do sexo masculino;

() Copia autenticada do Comprovante de Escolaridade (Historico Escolar, Declaracao da Instituicao de Ensino ou
documento equivalente) em conformidade com a habilitacdo exigida;

() Termo de Procuragéo, com firma reconhecida em cartério, se o candidato inscrever-se por meio de procurador,
bem como cépia simples do documento de identidade do procurador;

() Outros
Declaro que juntei ( ) folhas no
ato da inscrigao.
(N° de folhas) (N¢ de folhas por extenso)
ASSINATURA DO(A) CANDITADO(A) OU PROCURADOR LEGAL
ATENCAO:

Os documentos deverdo estar legiveis, sem rasura e devidamente formalizados pela instituicdo de
referéncia.

Nio serdo aceitos documentos fora da data, horario e locais indicados para as inscri¢des.

A declaragdo informando que o aluno esta regularmente matriculado. indicando o ano ou semestre que esta
cursando, deve ser expedida em formulario proprio e devidamente reconhecida pela autoridade competente
em papel timbrado pela Instituigdo de Ensino.

Em hipotese alguma, sera devolvida qualquer documentacio apresentada.
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DECLARACAO

Declaro sob as penas da Lei, serem verdadeiras todas as informagBes prestadas nesta Ficha de Inscricdo, bem como a
autenticidade dos documentos apresentados, estando de acordo com as normas deste Edital. Declaro ainda, ter
conhecimento das exigéncias minimas previstas no Edital que regulamenta o Processo Seletivo, e que aceito e atendo a
todos os requisitos minimos e condicBes estabelecidas para o exercicio da fungdo ora pleiteada, comprometendo-me,
ainda, a sua devida comprovacdo, quando exigida. Declaro ainda ter o nivel de escolaridade exigida para o exercicio na
fungdo pleiteada.

Declaro para os devidos fins que, na presente data, ndo sou aposentado(a)

ASSINATURA DO(A) CANDITADO(A) OU PROCURADOR LEGAL

OBSERVACAO (Reservada a Comissdo Examinadora):

() Inscrigdo Deferida.
() Inscrigdo Indeferida.
Obs:

1) Mirian Vaz de Souza Coelho

Assinatura da Comissao

Examinadora 2) Valdirene das Gracgas Ribeiro

3) Daniela Aparecida Ferreira
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ANEXO II
’
FORMULARIO PARA RECURSO
ESTAGIARIOS
Nome do candidato:
RG CPF Data de Nascimento
Endereco Nlimero CEP Complemento
Bairro Cidade Estado
Telefone E-mail
Curso que o candidato esteja matriculado:

FATOS E FUNDAMENTOS DO RECURSO:

Sé&o José da Barra, de de 2025.

, W oA

Assinatura do Recorrente
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RESERVADO A COMISSAO EXAMINADORA

Sé&o José da Barra, de de 2025.

i 4

f

1) Mirian Vaz de Souza Coelho

Assinatura da Comissao . .
Examinadora 2) Valdirene das Gragas Ribeiro

3) Daniela Aparecida Ferreira
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ANEXO III
CRONOGRAMA DE ATIVIDADES
ESTAGIARIOS
Item | Atividade Data
Publicagdo do Edital
Site oficial da Prefeitura
Municipal de Sdo José da
Barra/MG, endereco
www.saojosedabarra.mg.gov.br
e no Mural de Avisos na Sede da
ol Prefeitura Municipal - Sede da 14/04/2025
Prefeitura Municipal - Travessa
Ari Brasileiro de Castro, n.0 272
- Centro - Sdo José da
Barra/MG.
Periodo de Inscricoes
e et el | 0e 1570472025 3 2310872025
02 = . ' | Das 08:00 as 15:00 horas, na sede da Prefeitura
[, 272 — Centro -~ 540 Jo8€ 3 | prens o ERVAISHES Lacrados
Barra/MG. 9 P
Anadlise dos documentos pela
03 Comissao Examinadora 24/04/2025 a 25/04/2025
04 Publicagao Resultado Provisorio 28/04/2025
29/04/2025
Das 08:00 as 15:00 horas na sede da Prefeitura
Praze bara intercosicis de Municipal de Sao José da Barra, localizada na
RecursF:)s POsie Travessa Ari Brasileiro de Castro, n.? 272, Centro,
05 na cidade de Sdo José da Barra, Minas Gerais ou
por e-mail, no endereco eletrénico
recursoshumanos@sacjosedabarra.mg.gov.br até
as 23h59min.
06 Avaliagao dos Recursos 30/04/2025
Publicagdo da Classificacdo
07 Definitiva 05/05/2025
Publicagdo do Decreto
08 Homologatorio 06/05/2025
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